
Prozesse

Lieferscheine

Betrifft nur einen bestimmten Personenkreis.

Lieferscheine werden immer kontrolliert, Artikel werden abgehakt.

Unterschrift, Datum und Name sind leserlich einzutragen.

Der Lieferschein wird am großen Drucker/Scanner über die Kurzwahltaste „Lieferschein“ und danach
durch Auswahl des Zieles „Lieferscheine“ und Start per Mail versendet.

Abschließend ist der Lieferschein im Ordner „Ablage Lieferscheine“ abzuheften.
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